UMOWA
Zawarta w dniu ....... w Siedlcach pomiedzy:

......... prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg ...... z siedzibg w ...,
00-000 ..., ul. ....

NIP .... adres e-mail: .......

reprezentowany przez ....., zwang dalej Zleceniodawcag

a

Sylwig Nowak prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza pod firmg Biuro Rachunkowe
Sylwia Nowak z siedzibg w Siedlcach, 08-110 Siedlce, ul. Czerwonego Krzyza 21 lok.
151 NIP 821-166-77-16 adres e-mail: sylwia@ksiegowa-siedlce.pl

reprezentowang przez Sylwia Nowak, zwang dalej Zleceniobiorca

tacznie zwanymi Stronami

§1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania stalej

obslugi finansowo-ksiggowej Zleceniodawcy w nastepujacym zakresie:

e prowadzenie ksigg i ewidencji podatkowych cigzacych na Zleceniodawcy jako
podatniku,
obliczanie podatku dochodowego,
sprawdzanie poprawnosci dokumentow pod wzgledem rachunkowym,
wydruk obowigzujacych dokumentéw archiwalnych,
wysytanie deklaracji do urzedow,
prowadzenie ewidencji i1 sporzadzanie deklaracji cigzacych na Zleceniodawcy
jako ptatniku sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne.
2. W celu wykonania zlecenia, Zleceniodawca wystawi Zleceniobiorcy stosowne

petnomocnictwo na osobnym dokumencie.

§2
1. Rozpoczecie swiadczenia ustug przez Zleceniobiorce nastepuje z dniem
. ¢
2. Pierwszym miesigcem objetym ustugami Zleceniobiorcy jest ....r.

§3

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonywanej dziatalnosci,
potwierdzone Swiadectwem kwalifikacyjnym nr 33378/2009 oraz posiada
ubezpieczenie OC.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki wynikle z nieprawidtowego 1
nieterminowego prowadzenia zleconych czynnosci.

3. Zleceniodawca prowadzi dzialalno$¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawnych, orzecznictwa 1 interpretacji.

4. Wykonywanie przez Zleceniobiorc¢ prac w innym zakresie, niz wyszczegdlniono
powyzej, bedzie uregulowane odrebnymi umowami 1 za dodatkowa optata.
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§4
Zleceniodawca oswiadcza, ze zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zleceniobiorcy
kompletnych dokumentow (wszystkie dokumenty zwigzane z dzialalno$cig
gospodarczg Zleceniodawcy), posortowanych, sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym 1 zatwierdzonych przez Zleceniodawce.
Dokumenty za dany miesigc Zleceniodawca bedzie dostarczal najpozniej do 05
dnia nast¢pnego miesigca.
Dostarczenie dokumentéw w terminie pdzniejszym zwalnia Zleceniobiorcg z
odpowiedzialnos$ci za ewentualne niedochowanie termindw przewidzianych dla
czynno$ci  objetych przedmiotem umowy oraz obcigza Zleceniodawce
dodatkowymi kosztami w wysokosci jednomiesigcznego wynagrodzenia
przewidzianego niniejszg umowa, doliczanymi do biezacej faktury VAT.
W przypadku wykonywania czynnosci dodatkowych, dokumenty przekazywane
bedg w terminie ustalonym odrebnie dla kazdej z czynnoSci.
Dokumenty ksiegowe za biezacy okres do rozliczenia rocznego beda
przechowywane w siedzibie Zleceniobiorcy.
Po zakonczeniu roku obrotowego 1 sporzadzeniu niezb¢dnych zestawien rocznych,
dokumentacja gromadzona przez Zleceniobiorce bedzie postawiona do dyspozycji
Zleceniodawcy, po wczesniejszym poinformowaniu.
Wydanie dokumentow nastgpi za pisemnym pokwitowaniem.
W przypadku wydania dokumentéw w trakcie trwania roku obrachunkowego,
Zleceniobiorca jest zwolniony z obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy,
dla wykonania ktérych niezbgdny jest dostep do dokumentow wydanych
Zleceniodawcy.

§5
Z tytulu niniejszej umowy, za wykonang ustuge Zleceniobiorcy przystuguje
wynagrodzenie miesigczne w wysokosci ... zt netto (stownie: ....... ztotych netto).

Nalezno$¢ za wykonang ustuge Zleceniodawca bedzie wplaca¢ Zleceniobiorcy w
terminie nieprzekraczajacym 7 dni od daty wystawienia faktury VAT, przelewem
na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorcg do wystawienia faktur VAT bez podpisu
odbiorcy.

Oprécz wynagrodzenia przewidzianego w ust 1 Zleceniobiorcy przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie w przypadku objecia przedmiotem umowy czynnosci
dodatkowych, nie wyszczegdlnionych w § 1 ust 1 niniejszej umowy.

W przypadku opoznienia ptatno$ci wynagrodzenia Zleceniobiorcy przystuguja
odsetki okreslone w obowigzujacych przepisach.

Koszty zwigzane z zakupem artykutéw biurowych (segregatory) i optatami
pocztowymi sg zwracane przez Zleceniodawce.

§6
Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron przez jednostronne jej
wypowiedzenie na koniec miesigca z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia.
Umowa trwa jednak do czasu przekazania przez Biuro deklaracji podatkowych za
ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.



§7

1. W przypadku niewywigzania si¢ Zleceniobiorcy z zobowigzan obj¢tych niniejsza
umowg, moze by¢ ona rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia.

2. W przypadku niewywigzania si¢ Zleceniodawcy z zapisOw objetych niniejsza
umowa moze by¢ ona rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia.

3. Trzymiesigczna zalegtos¢ w oplacie za wykonywang ustuge jest rbwnoznaczna z
rozwigzaniem umowy o $§wiadczenie ustug ze skutkiem natychmiastowym i nie
wymaga zadnych dodatkowych powiadomien.

4. W sytuacji rozwigzania umowy przez Zleceniobiorce ze Zleceniodawca z winy
Zleceniodawcy, odpowiedzialnos¢ finansowg za skutki zerwania umowy poniesie

Zleceniodawca.
§8
1. Adresy Stron wskazane w niniejszej umowie s3 adresami do dorgczen
korespondenc;ji.

2. W przypadku zmiany adresu siedziby Stron, zmiany adresu do dorgczen
korespondencji lub jakiejkolwiek zmiany zwigzanej z prowadzong dziatalnos$cia,
Strony obowigzane s3 do niezwlocznego powiadomienia drugiej Strony o tym
fakcie.

3. W przypadku braku zawiadomienia o nowym adresie do dor¢czen korespondencji,
korespondencja dorgczona pod wczesniej wskazany adres bedzie uznana za
skutecznie dorgczona.

§9
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy stuzbowej firmy
Zleceniodawcy.

§10
1. Zmiany w tekscie niniejszej umowy mogg by¢ dokonane za porozumieniem stron
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. Sprawy nie uregulowane umowg rozstrzygane beda zgodnie z Kodeksem
cywilnym.
3. Umoweg sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Optlaty za ustugi dodatkowe,

Zakacznik nr 1

nieobjete podstawowym zakresem opisanym w § 1 Umowy

Lp. | Opis czynnosci Optata w zI'

1. | Dokumentacja wymagana w zwiazku 2z wnioskami | /2 wynagrodzenia
kredytowymi, leasingowymi itp., dodatkowe sprawozdania | umownego
finansowe

2. | Doksiggowanie = dokumentow  w  trybie = Express | + 10%
(dostarczonych po 18-tym dniu miesigca) wynagrodzenia

umownego

3. | Korekta deklaracji podatkowych spowodowana | 1/3 wynagrodzenia
niedostarczeniem dokumentacji umownego

4. | Sprawozdawczos$¢ do GUS 0d 50,00 zt

5. | Wysylka pocztg monitu o zaptatg faktury Biura 20,00 zt za kazdy

monit

6. | Przechowywanie archiwalnych dokumentacji (nie dotyczy | 50,00 zt rocznie za

roku biezacego oraz nastepnego)

kazdy segregator

"Podane optaty sg cenami netto, do ktorych zostanie doliczony podatek Vat




